
Приложение №1/1

Перечень документов,

предоставляемых потенциальным заемщиком

(юридическим лицом)

для рассмотрения Кредитной заявки

1. Заявление – анкета на получение кредита (по форме Приложения № 2/1)

2. Копии регистрационных документов

3. Копии Приказов о назначении Генерального директора и Главного бухгалтера, заверенные печатью компании.
4. Бухгалтерская отчетность в полном объеме, составленная на основании образцов форм, приведенных в Указаниях о порядке составления и представления бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22 июля 2003 года № 67н «О формах бухгалтерской отчетности организаций» за последний отчетный год и два последних квартала (предоставляется заемщиками, не являющимися субъектами малого предпринимательства), включая: Форма № 1 «Бухгалтерский баланс», Форма № 2 «Отчет о прибылях и убытках», Формы № 3-5 приложение к годовому балансу.

5. Расшифровку 120 строки баланса с указанием наименования основных средств, балансовой и остаточной стоимости на последнюю отчетную дату.

6. Расшифровку 130 строки баланса с указанием объектов незавершенного строительства и их балансовой стоимости.

7. Расшифровку 210 строки баланса с указанием наименования готовой продукции и товаров, в т.ч. неликвидных запасов готовой продукции, и их балансовой стоимости.

8. Данные о дебиторской и кредиторской задолженности, в том числе просроченной, по форме Приложения № 3;

9. Данные о полученных кредитах займах, выпущенных векселях, о предоставленном обеспечении, в том числе о непогашенных в срок обязательствах, по форме Приложения № 4;

10. Справка о планируемом движении денежных средств на период кредитования по форме Приложения №5.

11. Копии договоров, счетов, контрактов, таможенных документов, других документов, подтверждающие основные поступления и платежи, которые заемщик указывает в Справке о планируемом движении денежных средств на период кредитования, заверенные печатью организации.

12. Справка об остатках денежных средств на расчетном счете, о дебетовом о кредитовом обороте по расчетному счету за последние 6 месяцев с разбивкой по месяцам, о наличии или отсутствии картотеки неоплаченных расчетных документов к расчетному счету. (Выдаются кредитной организацией, в которой открыты текущие и (или) расчетные счета клиента);

13. Справка из налоговых органов об отсутствии задолженности перед бюджетом всех уровней и внебюджетными фондами.

14. Выписка из реестра акционеров или список участников на дату подачи заявления в Банк, заверенная печатью организации;

15. Решение уполномоченного органа на выдачу кредитного продукта и предоставление залога (если сумма кредита более 25 % стоимости имущества общества, то решение Совета директоров, если сумма кредита более 50 % стоимости имущества общества, то решение собрания акционеров (учредителей) о привлечении кредита и о предоставлении залога).

16. Бизнес-план (с указанием параметров деятельности, которые планируется достичь, например, объем продаж, доля рынка, виды продукции, постоянные партнеры, данные на момент подачи заявления и указанием прироста (снижения) в процентах планируемых значений к достигнутым на период до момента возврата кредита плюс три месяца).

17. Технико-экономическое обоснование кредита (указывается экономическая эффективность и окупаемость затрат в течение периода, на который запрашивается кредит, предполагаемый доход и расход в период кредитования, прочее). 

18. Копии паспортов участников (акционеров - физических лиц) компании, владеющих более 20% долями (акциями) компании.

19. Документы по обеспечению кредита:

Обеспечение в виде имущества

· договоры, подтверждающие право собственности на залоговое имущество (купли – продажи, иное) и факт оплаты;

· акт приема – передачи имущества, накладные на приобретение товара;

· по основным средствам карточки учета с инвентарными номерами, по материалам – справки складских остатков;

· копии документов подтверждающих регистрацию права собственности (свидетельство собственности, ПТС, пр.).

· детализация счета учета имущества до счетов аналитического учета каждого наименования с указанием остаточной стоимости, заверенная главным бухгалтером и руководителем;

· копии документов подтверждающих правомерность хранения имущества предлагаемого в залог по месту его фактического нахождения: свидетельство о праве собственности на помещение, в котором хранится имущество, договор аренды указанного помещения или договор хранения имущества, предлагаемого в залог, с третьим лицом;

· справка об отсутствии обременения и прав третьих лиц на закладываемое имущество, или сведения о залогах, передачи в аренду и т.д. закладываемого имущества;

· копию договора страхования и страхового полиса.

· акт оценки имущества независимым оценщиком;

· иное.

Обеспечение в виде поручительства юридического лица
Копии документов, указанные в п.п. 2-4, 8,9,12-15 настоящего перечня.

Обеспечение в виде поручительства физического лица
Документы, указанные в Приложении №1/2.

Банк вправе запросить дополнительные разъясняющие и/или подтверждающие документы, а именно:


- смету затрат с указанием наименования и суммы затрат, графика финансирования;


- аудиторское заключение о достоверности отчета;

- выписки по банковским счетам в иных кредитных организациях, выданные и подтвержденные кредитными организациями;

· справки о кредитной истории заемщика из банков – кредиторов заемщика;

· оценку экономического окружения (отношения с покупателями и продавцами, оценка основных конкурентов)

- иные необходимые документы.

Все предоставляемые документы должны быть заверены надлежащим образом руководителем, отчетность заемщика, предоставляемая в налоговую инспекцию, должна содержать отметку налоговой инспекции.

Приложение №1/2

Перечень документов,

предоставляемых потенциальным заемщиком

поручителем 

для рассмотрения Кредитной заявки

1. Заявление – анкета на получение кредита (по форме Приложения № 2/2)

2. Копию общегражданского паспорта с предъявлением оригинала;
3. Справку о доходах за последний год по форме 2-НДФЛ, заверенную главным бухгалтером организации, в которой работает физическое лицо, с печатью организации;

4. Заверенную работодателем копию трудовой книжки;

5. Копию водительских прав (если имеются);

6. Копию налоговой декларации о полученных доходах за прошлый год (если применимо) 

7. Копии документов, подтверждающих владение заемщиком каким-либо имуществом (акциями, облигациями, автомобилем, квартирой, дачей и пр.).

При необходимости указанный перечень документов должен предоставляться поручителем – физическим лицом.

РАСШИФРОВКА

ДЕБИТОРСКОЙ И КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ

	на ___ ________  200_ г.            

	Организация ___________________________________ 


1. Сведения о дебиторской задолженности

	№№ 
	ИНН 
организации -   
дебитора
	Наименование   организации - дебитора     
	Сумма задолженности
	Дата возникновения
задолженности
	Дата погашения задолженности по договору

	
	
	
	Всего
	из нее просроченная     
	
	

	1   
	2   
	3        
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего 
	
	
	
	


2. Сведения о кредиторской задолженности

	№№ 
	ИНН 
организации -   
кредитора      
	Наименование   организации  - кредитора    
	Сумма задолженности
	Дата возникновения
задолженности
	Дата погашения задолженности по договору

	
	
	
	Всего
	из нее просроченная     
	
	

	1   
	2   
	3        
	4  
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего 
	
	
	
	


Генеральный директор

Главный бухгалтер
Приложение №4

Полученные кредиты, займы и выпущенные векселя организации на дату ___ __________ 200_ года 

	Наименование

Кредитора

(город)
	Вид

продукта
	ставка, %
	Обеспечение (наименование предмета залога и залоговая стоимость)


	Дата

получения
	Дата

возврата
	Размер платежей в месяц
	Остаток задолженности

по кредиту (займу)
	Просрочка

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Генеральный директор


Главный бухгалтер

Приложение №5

Справка о планируемом движении денежных средств на период кредитования

.

	Месяцы
	-3
	-2
	-1
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	……….
	Всего за период.

	ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА НА НАЧАЛО ПЕРИОДА
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАСЧЕТНЫЕ СЧЕТА, В Т.Ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от  основной деятельности, в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	      - проект «____» с _____заказчик_______  аванс, предоплата.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	      - проект «____» с _____заказчик_______ гашение задолженности.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от планируемого проекта ____________________
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы от инвестиционной деятельности, в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· продажа основных средств,

-     нематериальных активов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы от финансовой деятельности, в т.ч.:

· увеличение уставного капитала

· % по финансовым вложениям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие доходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредит АКБ "Трансстройбанк" (ЗАО)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие кредиты.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ  С РАСЧЕТНЫХ  СЧЕТОВ , В Т.Ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Операционные
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    Затраты на основную деятельность, в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       - приобретение материалов, сырья, комплектующих, авансы.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       - приобретение материалов, сырья, комплектующих, погашение                       задолженности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       - работы, выполненные  субподрядчиками, авансы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	- работы, выполненные  субподрядчиками, погашение задолженности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	- выплата з/пл сотрудникам 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       - прочие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Налоги, перечисление в фонды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Неоперационные
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Погашение основной суммы по кредиту АКБ "Трансстройбанк" (ЗАО)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Погашение основной суммы по кредитам третьим банкам 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Погашение % по кредиту АКБ "Трансстройбанк" (ЗАО)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Погашение % по кредитам третьих банков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Инвестиции
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Прочие затраты, в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· приобретение основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       -      уменьшение уставного капитала
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· выплаты дивидендов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     Прочие затраты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕЗУЛЬТАТ ПЕРИОДА

(поступления на расчетнве счета  – Перечисления с расчетных счетов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА НА КОНЕЦ ПЕРИОДА

(Денежные средства на начало периода плюс Результат периода)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Расчет готовится по данным о поступлениях – платежах за три месяца до месяца подачи заявки на кредит и за период с текущего месяца до месяца возврата кредита плюс три месяца.

Генеральный директор


Главный бухгалтер
Приложение №2/1

	ЗАЯВЛЕНИЕ - АНКЕТА юридического лица

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящим  ____________________________________________________________

	
	наименование предприятия

	далее - Заемщик, просит предоставить кредитный продукт на следующих условиях:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Запрашиваемый кредит

	Форма кредитования: 

(кредит, кредитная линия, овердрафт, вексель, аваль, гарантия, поручительство, пр.)



	Сумма/валюта кредита: 
	Цель кредитования: 

	Срок: 
	Ставка: 

	Орган, уполномоченный принимать решение о заключении/одобрении совершения кредитной сделки:

	

	2. Обеспечение:

	Вид имущества передаваемого в залог:
	 

	Собственник залогового имущества:
	 

	Орган залогодателя, уполномоченный принимать решение о заключении залоговой сделки:
	 

	Оценочная стоимость залогового имущества:
	 

	Кто и когда оценил залоговое имущество:
	 

	Местонахождение залогового имущества:
	 

	Условия хранения залогового имущества:
	 

	Возможность страхования залогового имущества:
	 

	Возможность проверки (наличие доступа и возможность точного измерения):
	 

	Ликвидность (возможный покупатель и период времени на реализацию залогового имущества):
	 

	Поручители:
	

	Наименование: (название организации или ФИО)
	Вид деятельности 

(для поручителей физических лиц указать паспортные данные)

	
	

	3. Цель (проект), под который запрашивается кредит:

	Краткое описание цели (проекта):
	 

	Другие источники финансирования проекта (при наличии):
	 

	Источники погашения кредита:
	


	4. Сведения о Заемщике

	Наименование полное/сокращенное:
	 

	ОГРН, дата присвоения
	 

	ИНН/КПП
	 

	Юридический адрес:
	 

	Фактический адрес: (местонахождение)
	 

	Телефон:
	 

	Факс:
	 

	e-mail:
	 

	Наличие дочерних и зависимых компаний (указать наименование и долю в уставном капитале в %, рублях):

	 

	 

	Случаи неисполнения в течение последнего года обязательств по иным договорам с Банком:

	 

	 

	Случаи прекращения обязательств перед Банком предоставлением взамен исполнения обязательств отступного в форме имущества:

	 

	 

	Наличие обязательств (по предоставленным поручительствам, авалям и пр.):

	Наименование организации
	Сумма обязательства
	Дата вступления в силу обязательства
	Срок окончания действия обязательства

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Наличие участия в судебных разбирательствах (в качестве истца, ответчика, третьего лица, заявляющего самостоятельные требования, кредитора (по делам по банкротству):

	Принадлежность к финансовым группам и холдингам:

	Наличие государственных дотаций или заказов:

	Зависимость от аффилированных лиц (перечислить каких):

	Основные виды деятельности (в том числе лицензируемые с указанием наличия лицензий):

	Генеральный директор

	Ф.И.О.
	 

	Паспортные данные:
	 

	Главный бухгалтер 

	Ф.И.О.
	 

	Паспортные данные:
	 

	 

	Укажите, пожалуйста, ответственных лиц, к которым Банк может обратиться за получением дополнительной информации:

	По вопросам экономики:

	ФИО (полностью)
	

	Должность
	

	Контактный телефон
	

	Электронная почта:
	

	По вопросам оформления залога:

	ФИО (полностью)
	

	Должность
	

	Контактный телефон
	

	Электронная почта:
	

	

	Наличие имущества:

	Ценные бумаги:
	  Да   (эмитент, наименование, количество, рыночная стоимость)

	
	Нет

	Недвижимость:
	Вид недвижимости
	Адрес

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	Основные средства:
	Наименование
	Стоимость
	Год выпуска

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	Иное:
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	5. Счета, открытые в кредитных организациях

	Наименование кредитной организации и номер счета
	Общие среднемесячные кредитовые обороты за последние 6 месяцев

	
	

	
	

	
	

	6. Декларация Заемщика

	Заполнив и подписав настоящую Анкету, Заемщик соглашается с тем, что:

	 

	1. Принятие к рассмотрению заявление не означает возникновения у АКБ "Трансстройбанк" (ЗАО) обязательства по предоставлению кредитного продукта

	2. В случае принятия отрицательного решения, АКБ "Трансстройбанк" (ЗАО) не обязан возвращать Заемщику настоящее Заявление-Анкету, а также иные документы, представленные Заемщиком для  рассмотрения кредитной заявки.

	3. В случае принятия Банком положительного решения Заемщик имеет возможность не воспользоваться этим правом путем отказа от использования этого продукта. 

	4. Предоставленные сведения являются достоверными, и Заемщик не возражает против их дополнительной проверки.

	5. В случае обнаружении скрытой и/или ложной информации Банк в праве отказать в предоставлении кредита и иного кредитного продукта.

	6. Банк гарантирует нераспространение полученных сведений от Заемщика.

	7. Приложение на _____ листах, заполняется при недостаточности места в анкете для отражения информации.

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Генеральный директор
	 
	 
	
	Главный бухгалтер
	 
	 

	 
	м.п.
	
	

	"___"__________________200___г
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


� Если потенциальный Заемщик не является клиентом Банка (не имеет расчетный счет в Банке), то он предоставляет полный комплект документом, необходимый для открытия расчетного счета в Банке.


Если потенциальный Заемщик является клиентом Банка (имеет расчетный счет в Банке), то он не предоставляет копии регистрационных документов. (сотрудник Управления кредитования делает копии регистрационных документов из Юридического дела клиента)
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